
 
 
 
 
Checkliste für Kleinbetragsrechnungen bis 150 EUR (brutto) 

 

lfd. 
Nr. 

für den Vorsteuerabzug erforderliche 
Angaben 

Angaben sind in der 
Rechnung enthalten 

ja nein 
1. Name des Unternehmers, der die  

Leistung ausführt □ □ 
2. Anschrift des Unternehmers, der die Leis- 

tung ausführt □ □ 
3. Das Ausstellungsdatum der Rechnung □ □ 
4. Menge und handelsübliche Bezeichnung  

der gelieferten Ware oder Art und Umfang 
der sonstigen Leistung  

□ □ 

5. Den anzuwendenden Steuersatz □ □ 
6. Ausweis des Brutto-Betrags □ □ 


