
 
 
 
 
Checkliste für Rechnungen mit Brutto-Beträgen über 150 EUR 

lfd. 
Nr. 

für den Vorsteuerabzug erforderliche 
Angaben 

Angaben sind in der 
Rechnung enthalten 

ja nein 
1. Vollständiger Name des Unternehmers, 

der die Leistung ausgeführt hat □ □ 
2. Vollständige Anschrift des Unternehmers, 

der die Leistung ausführt □ □ 
3. Name des Leistungsempfängers □ □ 
4. Anschrift des Leistungsempfängers (be- 

triebliche Anschrift) □ □ 
5. Wahlweise die 

 
§ Steuernummer, die dem leistenden Un- 

ternehmer vom Finanzamt zugeteilt  
worden ist, oder 
 

§ Umsatzsteuer-Identifikationsnummer 

□ □ 

□ □ 
6. Das Ausstellungsdatum der Rechnung □ □ 
7. Fortlaufende und einmalige Rechnungs- 

nummer □ □ 
8. Menge und handelsübliche Bezeichnung  

der gelieferten Ware oder Art und Umfang 
der sonstigen Leistung (konkrete Be- 
zeichnung erforderlich) 

□ □ 

9. § Zeitpunkt der Lieferung oder 
§ Zeitpunkt der sonstigen Leistung (An- 

gabe des Monats, in dem die Leistung 
abgeschlossen wurde reicht aus) 

Immer erforderlich, auch wenn Leistungs- 
und Rechnungsdatum übereinstimmen 

□ □ 

□ □ 
10. Entgelt (Netto-Betrag); ggf. die Aufschlüs- 

selung des Entgelts nach Steuersätzen 
und Steuerbefreiungen 

□ □ 

11. Jede im Voraus vereinbarte Minderung 
des Entgelts, wenn sie nicht von vornher- 
ein abgezogen wurde 

□ □ 

12. Hinweis auf eine vereinbarte Entgeltmin- 
derung (z. B. eine Rabatt- oder Bonusver- 
einbarung) 

□ □ 

13. Anzuwendender Steuersatz bzw. Hinweis, 
dass eine Steuerbefreiung gilt □ □ 

14. Betrag der Umsatzsteuer, der auf das Ent- 
gelt entfällt, oder ein Hinweis, dass eine 
Steuerbefreiung gilt 

□ □ 


